COME CREARE UN LINK MEET
E POI INSERIRLO NEL REGISTRO ELETTRONICO

Entrare con il proprio account e, cliccando sulla matrice delle app, entrare in
Calendar.
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Creare I’evento in Calendar cliccando su , in alto a sinistra.

Si apre questa finistra:

i }Aggiungi titolo

EYento Fuorisede  Spazi per appuntamenti

©

30apr2020 1500 - 16:00 30 apr2020

o
-

AggiuNgi invitati

D

ped
[1=]
=
[=
=
=
=4
o 1]
[=] =]
[+]
[=]
=
=
1
1]
=
L
o
=
7]
o
=]
L=H
(1]
=
[1°]
[1']
&

Aggiungi descrizione

(3 @ lucapaplialunga ~ I

Altre opzioni m I

Sull’ /" evento di Calendar, mettere il titolo dell’appuntamento. Poi cliccare su
AGGIUNGI VIDEOCONFERENZA DI GOOGLE MEET.




Una volta aggiunta la videoconferenza, cliccare sulla freccia che compare a destra e
che miindica i dettagli della videoconferenza:

Aggiungi titolo
Evento Fuori sede  Spazi per appuntamienti

(9 30apr2020 1500 - 16:00 30apr2020

2 Aggiungi invitati

Partecipa con Google Meet

Q meet_google.com/tbu-absc-fyw V x
Fino a 250 partecipanti (@
®  Aggiungi luogo

= Aggiungi descrizione

| (3 @ lucapaglialunga - |

I Altre opzioni Salva |
Partecipa con Goagle Meet Questi sono i dettagli della
meet. o ale com/thu-absc-fyw ”~ X .
meet.googie.com/1ou-absc-fyw videoconferenza.

Fino a 250 partecipant

ID riunione Posizionarsi con il mouse alla voce

meet.google.com/tbu-absc-fyw 4\” . . ” . .
(=] ID riunione”, cliccare il tasto

Numeri di telefono
(US)+1 347-861-6185 destro del mouse e selezionare

PIM: 939 235 D08# .. .. .
I “copia indirizzo link”.

o Aggiungi live streaming Cliccare su “Salva”

A guesto punto entrare nel registro elettronico ed andare in “DOCUMENTI ED
EVENTI PER CLASSE/MATERIA -> CREA NUOVO

Nome: posso inserire LINK VIDEOLEZIONE
Tipo: Comunicazioni alla famiglia

Descrizione: ci incollo il link della videoconferenza che avevo precedentemente
copiato (tasto destro del mouse e selezionare la voce “incolla” oppure ctrl+ V)



Documento per classe/materia Date Altri dati

Ultima modifica Data inizio * Mandare notifica?
PAGLIALUNGA LUCA - 29/04/2020 15:19 20/04/2020
Nome * : a e all\e
Dataﬁne* riceveranno una notimnca
Link videolezione
29/04/2020 Visibile in Area Tutore?
Tipo *
Comunicazione alla famiglia v

Allegati:

Descrizione n

https://meet google com/tbu-absc-
fyw?hs=122 Annotazioni

i

Id dei video di Youtube

Ecco il link della videoconferenza. A questo punto lo rendo visibile al tutor e posso
mandare una notifica. Alla fine SALVA.

Il link sara sempre lo stesso per tutto I’anno scolastico: uno per ogni classe.



